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1. Marco de referencia

Para la correcta organizacién, conservacion, administracion y preservacién de los
archivos es imprescindible aplicar métodos y técnicas archivisticas que garanticen un
sistema de archivos eficiente. Por ello, diferentes instancias de Gobierno han trabajado
para regular el quehacer archivistico. El fin de empoderar esta actividad por la
importancia para la correcta gestion documental y memoria de las organizaciones vy, al
mismo tiempo, garantizar el acceso de toda persona a la informacién publica.

El Gobierno del Estado de Guanajuato, a través de las instancias correspondientes,
norma y pone a disposicion de las secretarias, dependencias, entidades y unidades de
Apoyo del Poder Ejecutivo los instrumentos juridicos estatales armonizados a las
normativas federales para la conservacién del patrimonio documental.

Por lo anteriormente, se cred el 28 de junio de 2016 la Unidad de Transparencia y
Archivos del Poder Ejecutivo. La finalidad es que nuestro estado cuente con una Unidad
que cumpla con las funciones que establece la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, asi como las atribuciones que en materia de archivos le
corresponde al Poder Ejecutivo.

El 26 de enero del 2018, se publicé en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado
namero 20, Segunda Parte, los Lineamientos Generales del Archivo General del Poder
Ejecutivo. Estos tienen por objeto establecer los criterios de organizacion,
administracion y conservacion de los acervos documentales de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato.

Asi mismo, el 13 de julio de 2020 se publicdé en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, Segunda Parte,
que entré en vigor al dia siguiente de su publicacion. En el capitulo V, de los articulos 25
al 27, establece la Planeacién en Materia Archivistica y elaboracién de un Programa
Anual con los diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

Por lo anterior, se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la
Comision de Deporte del Estado de Guanajuato (PADA 2021).

2. Marco normativo

> Criterios Generales para la Organizacion de los Archivos, publicados en el
Periodico Oficial del Gobiermno del Estado de Guanajuato, pumero 52, Tercera
Parte, (30 de marzo del 2004),
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» Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracion de los
reglamentos derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado y los
Municipios de Guanajuato, publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, numero 176, Segunda Parte, (2 de noviembre del 2007);

» Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de
Guanajuato para el Poder Ejecutivo, publicado en el Periodico Oficial del
Gobiemo del Estado de Guanajuato, nimero 27, Cuarta Parte (15 de febrero del
2008);

» Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en
el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 20, Segunda
Parte (26 de enero del 2018);

» Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion (15 de
junio del 2018);

» Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periédico Oficial del

Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 139, Segunda Parte (13 de julio del
2020).

3. Desarrollo

A partir del afo 2015, la Comisién de Deporte del Estado de Guanajuato retoma la
actividad archivistica bajo métodos, técnicas, instrumentos, lineamientos, criterios y
normativa vigente, bajo las directrices y supervision de la Direccion General del Archivo
General del Poder Ejecutivo. La finalidad ha sido organizar los archivos de manera
homogénea; conservarlos, administrarlos y preservarlos. Parte del trabajo realizado es

siguiente:

» Elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica

» QOrganizacion de archivos en gestion, tramite y concentracion

» Capacitacién al personal responsable de la organizacion de archivos

» Operatividad del archivo de concentracion de la CODE Guanajua
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» Respaldo digital de documentos de archivo

Ademas, con la publicacion de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, a partir del

presente afio se aplicaran otros mecanismos, medidas y procedimientos para
cumplimiento de esta ley.

4. Justificacion

Para dar cumplimiento a los articulos 25, 26 y 27 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato, la Comisién de Deporte estd obligada a elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente. En el referido programa, se definen

elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos
de la CODE Guanajuato.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta de planeacion a corto

plazo. Contempla un conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar vy
fortalecer al Sistema Institucional de archivos de la CODE Guanajuato.

Al final del ejercicio fiscal se elaborara un informe detallado sobre el cumplimiento de
las metas establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, mismo que
debera ser publicado en el portal electronico de la CODE Guanajuato.

5. Objetivos
a) General

Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién de Deporte del Estado de

Guanajuato para cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato.

b) Especificos

1. Brindar los conocimientos necesarios a servidoras y servidores publicos de la
CODE Guanajuato para dar seguimiento a la organizacién, conservacién de los ~
archivos de tramite, concentracion e histérico.



Rerarte cel CODE GUANAJUATO

Grandeza de México Guﬂﬂaiuatﬂ

A o Comisién de COMISION DE DEPORTE DEL ESTADO DE GUANAJUATO
clie

2. Analizar y gestionar las solicitudes de dictaminaciéon de baja documental de las
Unidades Administrativas de la CODE Guanajuato para determinar la serie
documental a dictaminar.

3. Supervisar la organizacion de archivos de Unidades Administrativas de la CODE
Guanajuato para la correcta aplicacion de la gestion documental.

4. Brindar los conocimientos necesarios a servidoras y servidores pulblicos de la
CODE Guanajuato para la instalacion y operatividad del Grupo Interdisciplinario.

5. Gestionar, trasladar y conservar los archivos instalados en el archivo de
concentracion de la CODE Guanajuato; y aplicar las acciones necesarias para
mantener el edificio en las condiciones requeridas para el resguardo vy
conservacion de los acervos documentales.

6. Gestionar la presupuestacion de recursos economicos para promover la

capacitacion, equipamiento y sistematizacion de los archivos de la CODE
Guanajuato.

7. Proporcionar asesoria a servidoras y servidores publicos de la CODE

Guanajuato para seguimiento a la organizacion de archivos en gestién, tramite y
concentracion.

8. Administrar los inventarios documentales de las Unidades Administrativas de la
CODE Guanajuato.

9. Respaldar los documentos digitalizados de Unidades Administrativas de la
CODE Guanajuato.

6. Planeacion

Para el alcance de los objetivos se realizaran las actividades plasmadas en el anexo 14.
Mismas que a continuacién de mencionan. El cual serd compartido via correo
electrénico a las instancias correspondientes en formato Excel.

6
\t —
ey

"~



Grandeza de México

Linea estratégica Objetivo
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Actividades

Responsable

Entregable

Indicador

Meta 1: Capacitar en forma Gestionar la capacitacion foliohurd o
presencial o virtual a 15 capdciiaciin
personas servidoras publicas de
la CODE Guanajuato (directores, Encargada en Materia Archivistica de la Nimero de personas servidoras
directoras, coordinadores y CODE Guanajuato Listas de asistencia o pliblicas capacitadas
coordinadoras) sobre el Brindar la capacitacion capturas de pantalla de
cumplimiento de |a normativa los participantes
archivistica
. ) Encargada en Materia Archivistica de la
mmmaf I:slns r:btmwm"md:d;:tut:::e COCE Guanapusiohes  los Théan da les Correo electronico
fios a inscriocidn Unidades Administrativas de la CODE
servidoras y Meta 2: Capacitar 10 personas i
Y “N;;ﬂlmscgﬁm servidoras piblicas de la CODE
ormacion y a Guanajualo a través de la . Numero de personas servidoras
- Capacnacm. i Guanajuato para plataforma de la Direccién Eﬂ‘:ﬂ;‘;:‘mﬁ:’pﬂ“ Encargada en Maleria Archivistica de la Correo electronico, publicas c‘:acgadag en linea
(F dar segul oa la| General de Recursos Humanos in e In Caacllacéy CODE Guanajuato listado de participantes
organizacion, de la SFIA o e
conservacion de los
archivos de tramite,
concentracion e . " Personas adscritas a la Direccién General Constancia de
historico. i o Copatatacion del Archivo General del Poder Ejecutivo acreditacion
Meta 3: Capacitar en forma Gestionar la capacitacion Bollakix! de
presencial ylo virtual a 13 capacilacon
personas servidoras publicas de E en Materia A de la
la CODE Guanajuato sobre la CODE Guanajuato/Personas adscritas a la Numero de personas servidoras
aplicacion de los procesos Direccion General del Archivo General del | Listas de asistencia o plblicas capacitadas
técnicos archivisticos de Brindar |a capacitacion Poder Ejecutivo capturas de pantalla de
identificacion de expedientes del los participantes
afio 2011 y aplicacion
Ditundir la convocatoria de
dictaminacion al interior de la | Encargada en Maleria Archivistica de la Correo electronico,
CODE Guanajuato para la CODE Guanajuato Convocatoria
Analizar y gestionar recepcion de solicitudes
las solicitudes de
dictaminacion de =
baja documental de | Meta 1: Gestionar una solicitud Las y los tiulares de las Unidades
. . las Unidades de dictaminacion de series Administrativas de la CODE ——
Dictaminacion de Adminisirativas de i i e Faiousalin e soliolickéd o Gi /Personas Resp: del Ao Gk e Una solicitud de dictaminacion
series documentales 18 C00E procedimienio sstableckdo en la “‘mmmm Archivo de Tramile de las Unidades R alendida
Guanajuato para dommatividad Administrativas de la CODE
datiandnis 1o eerle Guanajuato/Encargada en Materia
documental a Archivistica de la CODE Guanajuato
dictaminar
Dictamen, oficio de
Respuesta a solicitud de Encargada en Materia Archivistica de la observaciones o lista
dictaminacion CODE Guanajuato de requisitos no
cumplidos
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Baborar un programa de Encargada en Materia Archivistica de la Programa
supervision CODE Guanajuato
Meta 1: Realizar 10
supervisiones en archivos en
gestion y de trémite en Encargada en Materia Archivistica de la Nimero de archivos en gestion y de
diferentes Unidades Efectuar las supervisiones | CODE Guanajuato/Personas revisoras de la| Guias de supervision tramite supervisados
Administrativas de la CODE CODE Guanajuato
Guanajuato
im;:ﬁﬂﬁ Encargada en Materia Archivistica de la ikorme da Suparvision
gestién y de iramite CODE Guanajuato
Baborar un de Encaradaen Ictaria Alohidston ds la . R
rwmon' CODE Guanajuato/Responsable del A@wa Programa Nomero de archivos supervisados
de Concentracion de la CODE Guanajuato
Supervisar la
Z organizacion de
: archivos de Meta 2: Revisar en 3 Unidades
| Fortalecimiento del Unidades Administrativas de la CODE
-,' Sistema ional de| Administrativas de | Guanajuato, la apl on de los Encargada en Materia Archivistica de la
- | Archivos de la CODE la CODE procesos técnicos archivisticos Electuar las CODE Guanajuato/Re de Archivo | Guias de identificacion
5 Guanajuato G parala ifi 1) en los de Concentracion de la CODE Guanajuato
correcta aplicacion | documentos del afio 2011. Numero de unidades
de la gestion ini con archivos
documental. organizados
Informar el estatus que Encargada en Materia Archivistica de la
guardan los del |CODE G juato/Re able del Archivo Informe
afio 2011 de Concentracion de la CODE Guanajuato
Envio de la guia e instructivo Guia e instructivo
= = | Encargada en Materia Archivistica de la
W":a;m:;: Oelapela CODE Guanajualo/Responsable del Archivo |  Correo electronico Un diagnéstico general
Meta 3: Elaborar un diagnostico de Conc de la CODE Guanajuato
de los Archivos Histéricos de la Baboracion de un diagnostico Correo electronico y
CODE Guanajuato. general guia capturada
Catalogar los di Re le del Archivo de C: 1
histdricos de la CODE Guanajuato Cutaloge Ln catalga
Solicitud de apoyo en la sy
Brindar los instalacién del Grupo Emm;&;m Achivetioadsle | o elactrinicn
conocimientos Interdisciplinario Dusnapsso
necesarios a
servidoras y Brindar la capacitacion para la " " .
- [—— :emdolms piblcos | Meta 1: Gestionar a nstlacién instalacion del Grpo P:m‘ﬁ“ﬁﬁ:;“ﬁf&:ﬁ“ lsacdo de paricoantes |\, oo inardscipiinario
" | Grupo Interdisciplinario de la CODE del Grupo Interdisciplinarios de Interdisciplinaro instalado
2 Guanajuato para la |a CODE Guanajuato.
instalacion y
operatividad del Encargada eq Materia Archivistica de la
Grupo Integrar el acta de instalacion CODE GuanajuatolPersonss servidorss Acta de instalacion
Interdisciplinario. plblicas integrantes del Grupo
Interdisciplinario
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Las y los titulares de las Unidades
5 i Administrativas de la CODE Oficio de solicitud &
“in::n snucia:'u:m:‘wa Guanajuato/Personas Responsables del inventarios
P Archivo de Tramite de las Unidades documentales
Gestionar, trasladar Administrativas de la CODE !
y conservar los Meta 1: Realizar cuatro
archivos instal sferencias primarias de : 4
en el archivo de mmdelurmMs Encargada en Maleria Archivistica de la Reporte con N.snsrodeumslhlenaaspnmanas
ondelal  agmini de la CODE Realizar da  |CODEG " bladel Nohivo | ) vaciones i
CODE Guanajuato; Guanajualo. expedientes en archivo de de Concentracion de la CODE yo
N y aplicar las tramite Guanajuato/Personas rgvsora de la CODE e
Archivo de r k Guanajuato
Concentracion para mantener el
edificio en las
Re: ble del Archivo de Co <
condiciones
Recepcion de archivos | de la CODE Guanajuato/Personas revisoras | 0o} '2Porie de a
requeridas para el de la CODE X recepcion de archivos
resguardo y Guanajuato
on de los
documenisios, | "en2: Gaslonas 6 servioos do Baborar programade | | del Archivo de G :
Rk Mpiazs o mantenimiento y limpieza dela CODE Guanajuato Progtans
fumigacion en el archivo de
concentracion de la CODE Namero de servicios aplicados
Guanajuato interior y exerior. .
(fumigacion, limpieza, Soliciar & servicio Responsable del Archivo de Concentracion Solicitudes de
mantenimiento del edificio) de la CODE Guanajuato mantenimiento
5 Materia A de la
del Encargado en M
Bmmuupfesw g CODE Guanajuato/Responsable del Archivo Np i uusloda
Gestionar la de Concentracion de la CODE Guanajualo
presupuestacion de
Presup 6n de m"‘“’pn Meta 1: Gestionar a
recursos parael | del anteproyecto de presupuesto )
funcionamiento del st para el funcionamiento del SI:WE lasy.ica.tt_lmmiide Presupuesto autorizade
Sistema lnstucional ds|  22P20eackn. Sistema Institucional de g e | Encargado en Materia A dela
Archivos SRRy Archivos. CODE Guanajuato 12 | ope oy onoato/Persanas Oficio, correo
sistematizacion de presupuestacion de materiales de Archivo de Tramite de |a CODE ico
los archivos de la para organizar los archivos de Guanaiuato
CODE Guanajuato. gestién y tramite, asi como el
equipo de proteccion
Las y los titulares de las Unidades
W Administrativas de la CODE Correo electronico,
asesoria a Solicitudes de asesoria Guanajuato/Personas Responsables del | solicitud a través de Registro de solicitudes
servidoras y Archivo de Tramite de las Unidades sistema electronico
servidores publicos Admini de la CODE Guanajuat
Asesoria en Materia S“::mpafa Meta 1: Atender al 100% las
Archivistica sequimiento a la solicitudes de asesoria. Bactiierla ia
orgar "mw o Encargada en Materia Archivistica/Personas| Memorando, comeo | Némem de solicitudes atendidas
uy > revisoras de la CODE Guanajuato electronico, informe
concenlracion. Emitir informe de Ia asesoria
Administrar los Solicitud de inventarios Correo elecironico,
inventarios Meta 1: Administrar al 100% los documentales memorando
ki doct de |i de de las I3 ” Materia Archivistica/Pe Numero de Inventarios
Documentales fas Unidwies Unidacien Aviwtiisicativan dé l-evm de la CODE Guanajuato Documentales
Administrativas de |  CODE Guanajuato de los — e o -
la CODE ejercicios 2018, 201 nventario
Guanai h 2019y 2020, los inventarios documentales ) Dicemindst
anajuato.
Notificar actividad de poe
digitalizacion de d t B en Materia Archivistica oo
Respaidar los de archivo
docu
- oo e | Meta 1: Administrar e respakdo Encargada en Materia ersona
Documentos de archivo! Uni digital de documentos de archivo! inlegrar dos repories sobre del| Responsable del Archivo de Tramite de las | Memorando, comeo Nimero de areas con respaldos
electronico P de 5 unidades administrativas de avance de |a digitalizacion Unidades Administrativas de la CODE electronico, informe digital depositado en servidor
Administrativas de p
\a CODE la CODE Guanajuato Guanajuato
o, Wricidn y deposlgm dsos Titular de la Coordinacion de Desarrollo | Carpeta electronica ogn
archivos electronicos en 2 :
ateuidor Tecnologico respaido digital
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7. Alcance

El presente programa debera aplicarse en la Comisién de Deporte del Estado de
Guanajuato para lograr una adecuada gestion y organizacion de los archivos.

8. Entregables

Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividad sefialadas en el
apartado de Planeacion (punto 6 del presente documento).

9. Recursos

La cantidad de insumos, recurso humano, equipos y suministros dependera de la
suficiencia presupuestaria que disponga la Comision de Deporte del Estado de
Guanajuato. La CODE Guanajuato carece de una partida especificamente destinada
para el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo de la CODE.

9. 1. Recursos humanos

Para cumplir con las actividades plasmadas en las Programa Anual de Desarrollo
Archivistico se cuenta con el siguiente personal:

Personal Cantidad
Encargado en Materia Archivistica 1
Responsable de la Unidad de Correspondencia 2
Responsable del Archivo de Concentracién 1
Personas revisoras de la CODE Guanajuato 1

Servidores publicos responsables de archivos de tramite de las 13
unidades Administrativas de la CODE Guanajuato

Total 18

Es importante resaltar, que el personal antes citado, tiene mas de dos actividades
asignadas a su cargo.

9.2 Recursos materiales y recursos financieros

Los que proporcione la Direccion de Finanzas y Administracién de la CODE
Guanajuato, de acuerdo a suficiencia presupuestal.

9.3 Cronograma de actividades

~—

‘-..,_\
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El cronograma de actividades se adjunta en versién completa con la planeacién
arriba descrita (anexo 1).

10. Comunicados

La comunicacion entre el Archivo General del Poder Ejecutivo, unidades administrativas
de la CODE Guanajuato, personas responsables de la coordinacion, supervision y
organizacién de archivos se haran a través de:

» Notificaciones mediante oficio o memorando

» Correos electronicos

A~

» Llamadas telefénicas

» Reuniones virtuales o presenciales, segun sea el caso, 0 ambas.

11. Reportes de avances

Se integraran reportes de avances de las metas establecidas de acuerdo a las
solicitudes de avance de la Direccién General del Archivo General del Poder Ejecutivo.

12. Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer algiin ajuste en el
presente programa, con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos
necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

13. Administracion de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el
cumplimiento de los objetivos planteados con la implementacion del PADA 2021:

11
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Objetivo

Identificacion de riesgos que
impidan el cumplimiento de los
objetivos

Tipo de
riesgos

1.- Brindar los conocimientos
necesarios a servidoras y servidores
publicos de la CODE Guanajuato para
dar seguimiento a la organizacion,
conservacion de los archivos de tramite,
concentracion e histérico.

Falta de:

Compromiso

Equipo de cémputo
Instalacion de red a Internet
Camara web

Gasolina

Vehiculo

Interno

2.- Analizar y gestionar las solicitudes
de dictaminacion de baja documental
de las Unidades Administrativas de la
CODE Guanajuato para determinar la
serie documental a dictaminar.

Falta de:
Compromiso

Documentacion para tramitar el dictamen

(requisitos)

Interno y
externo

3.- Supervisar la organizacién de
archivos de Unidades Administrativas
de la CODE Guanajuato para la
correcta aplicacion de la gestién
documental.

Falta de:

Vehiculo

Combustible para vehiculo
Recurso humano para
revisiones.

realizar las

Interno

4 .- Brindar los conocimientos
necesarios a servidoras y servidores
publicos de la CODE Guanajuato para
la instalacion y operatividad del Grupo
Interdisciplinario.

Falta de:
Restricciones para realizar
presenciales

Cargas de trabajo

reuniones

Interno y
externo

5.- Gestionar, trasladar y conservar los
archivos instalados en el archivo de
concentracion de la CODE Guanajuato;
y aplicar las acciones necesarias para
mantener el edificio en las condiciones
requeridas para el resguardo vy
conservacion de los acervos
documentales.

Falta de:

Vehiculo

Combustible para vehiculo
Renovacion de contratos
Incumplimiento  de
archivos

organizacion de

Interno y
externo

6.- Gestionar la presupuestacion de
recursos econoémicos para promover la
capacitacion, equipamiento y
sistematizaciéon de los archivos de la
CODE Guanajuato.

Falta de:

Compromiso
Disponibilidad
Comunicacién

Suficiencia presupuestaria

Interno y
externo

7.- Proporcionar asesoria a servidoras y
servidores publicos de la CODE
Guanajuato para seguimiento a la
organizacién de archivos en gestion,

Falta de:

Vehiculo
Combustible para vehiculo
Recurso humano

Interno

12
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tramite y concentracion.

8.-  Administrar  los inventarios | Falta de:
documentales de las Unidades | Inventarios Documentales
Administrativas de la CODE | Compromiso Interno
Guanajuato. Recurso humano
Equipo tecnolégico
9- Respaldar los documentos
digitalizados de Unidades
Administrativas  de  la  CODE | Falta de: et
Guanajuato. Equipo tecnolégico

Recurso humano

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021
fue elaborado por: el titular de la Direccion de Planeacién y Desarrollo de la CODE
Guanajuato, la encargada en Materia Archivistica de la CODE Guanajuato y validado
por el director general de CODE Guanajuato.

14.- El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la CODE Guanajuato (PADA)
2021.

Por lo extenso del archivo, se compartird via correo electrénico a las instancias

correspondientes.
WQ 1o\

Issac Noé Pifia Valdivia,

director ge de la Comision de Deporte del Estado de Guanajuato.
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