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Isaac Noé Piia Valdivia, Director General de la Comisién de Deporte del Estado de
Guanajuato, en ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 80 de la Constitucion
Politica para el Estado de Guanajuato; 47, 53 y 54 fracciones Il y VIIl de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato y 22, fracciones Il y lll de la Ley de Cultura
Fisica y Deporte del Estado de Guanajuato; doy cumplimiento al acuerdo CD 02-04/12/19
tomado en la sesién de fecha 04 de diciembre de 2019, mediante el cual los integrantes del
Consejo Directivo de la CODE de Deporte del Estado de Guanajuato aprobaron los presentes
Lineamientos de Comunicacién Social, con fundamento en los articulos 17, 18 fraccién XXXI
y 25 fracciones lll y XVI de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Guanajuato;
articulo 40, fraccién IV del Reglamento de la Ley en comento; asi como el articulo 10 de la Ley
para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato y 2°, segundo parrafo de los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad
y Disciplina Presupuestal de la Administracién Pablica Estatal para el Ejercicio Fiscal de 2018.

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la normatividad para el ejercicio y control del gasto publico, asi como las
politicas que en materia de Comunicacion Social ejerce el Gobierno del Estado de Guanajuato y que
son establecidas por la Coordinacién General de Comunicacién Social, a cuyo cumplimiento debe
unificarse la Comisioén de Deporte del Estado de Guanajuato se emiten los presentes Lineamientos
de Comunicacién Social.

Los presentes Lineamientos de Comunicacién Social tienen como objetivo cumplir la normativa
existente en cuanto al ejercicio de gasto en materia de comunicacion, imagen y propaganda; acatar
las politicas en |la materia y establecer al interior de la CODE, una serie de procesos y procedimientos
para responder a las necesidades de difusion y propaganda de los eventos y actividades que
requieren el apoyo de la Coordinacién de Comunicacién Social de la CODE.

Los mensajes, imagenes y productos que emanen de la CODE, deben ser consecuentes de la
imagen rectora gubernamental con el uso de logos, tipografias y disefios autorizados por el Gobierno
del Estado y que dan identidad a un periodo sexenal. De la misma manera el contenido de los
mensajes que se emitan.

Las Unidades Administrativas de la CODE destinaran de manera anual y conforme a sus planes y
proyectos de trabajo, los recursos suficientes para cubrir los gastos de publicidad, productos
impresos y para la realizacion de eventos, asi como la renta de equipos y mobiliario necesarios.

La Coordinaciéon de Comunicacién Social de CODE, CCSC es el vinculo unico y exclusivo entre la
CODE y la CGCS.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en la normatividad existente se emiten los
siguientes:
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Lineamientos de comunicacion social para el ejercicio fiscal 2020

Capitulo |
Disposiciones generales

Objeto
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el ejercicio de gasto en materia de
comunicacién, imagen y propaganda; acatar las politicas en la materia y establecer al interior de
CODE, una serie de procesos y procedimientos para responder a las necesidades de difusién y
propaganda de los eventos y actividades que requieren el apoyo de la CCSC.

Sujetos obligados
Articulo 2. Son sujetos de los presentes Lineamientos el personal adscrito a las unidades
administrativas de la CODE.
Glosario
Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos de Comunicacién Social resultaran
aplicables los siguientes conceptos:

L CCSC: Coordinacion de Comunicacion Social de CODE;

. CGCS: Coordinacién General de Comunicacion Social;
L. CODE: Comision de Deporte del Estado de Guanajuato;
Iv. Titular de la direccion general: Persona que ostenta el cargo de titular de la Direccion

General de CODE;

V. Eventos privados: Los eventos que se realizan de manera interna, en espacios cerrados
y que tienen como invitados al personal de CODE o a los integrantes del Consejo de
Participacion Ciudadana;

VI. Eventos publicos: Los eventos que se realizan de manera masiva, ya sea en espacios
abiertos o cerrados y que cuentan con la presencia de medios de comunicacién;

Vil Lineamientos: Los Lineamientos de Comunicacion Social;

VIll.  Manual de identidad: Documento emitido por la CGCS donde se establecen las

imagenes, sefialéticas, disefio de productos que ostenten la imagen representativa de la
administracion en funciones del gobierno del Estado de Guanajuato;

1X. Medios de comunicacién: Son los instrumentos mediante los cuales se da difusién a
una noticia, evento o informacion y son la prensa escrita, radio y television;

X. Personal usuario: Las y los servidores publicos adscritos a la CODE que, hagan uso de
los servicios de la CCS;

XI. Pre gira: Visita previa al lugar donde se realizara un evento;
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XIl. Productos de difusiéon externa e interna: Se refiere a los documentos impresos o
digitales dirigidos al personal de CODE o al publico en general;

Xl Publicidad: Hace referencia a los espacios pagados dentro de un medio de
comunicacion;

XIV. Rueda de prensa: Evento organizado entre autoridades de CODE con los medios de
comunicacion para la difusién de informacién;

XV. Senalética: Se refiere a los mensajes y simbolos ubicados estratégicamente en la parte
interna y externa de los inmuebles cuya utilidad es el sentido de pertenencia a la CODE,
asi como orientar, informar y ubicar;

XVI.  Unidades administrativas: Direcciones, coordinaciones de la CODE o responsables de
centros deportivos, las cuales ejecutan programas en materia de deporte, cultura fisica e
infraestructura deportiva o de cualquier indole en beneficio del cumplimiento de los
objetivos de la CODE; y

XVIl.  Vestido de eventos: Se refiere a los recursos de impresién visual requeridos para un
evento y van desde escenarios, pendones, lonas alusivas al evento o informativas, asi
como sefaléticas.

Facultades
Articulo 4. La CCSC, es el vinculo unico y exclusivo entre CODE y la CGCS, para dar tramite a la
aprobacion de imagenes, productos, eventos, publicidad y comunicados que ostenten la imagen que
da identidad al sexenio gubernamental en curso.

La CCSC esta sujeta a las disposiciones que en materia de imagen ordene la CGCS a través de su
Manual De Identidad y de las Estrategias de Comunicacion Social que defina; asi como a las
disposiciones sefialadas en materia de propaganda y difusidn por el Instituto Nacional Electoral.

Cualquier imagen atribuible a CODE para publicarse por medios como prensa, radio, tv, correo
masivo, etc., debera contar con el visto bueno de la CGCS.

Responsabilidades del personal usuario
Articulo 5. Es responsabilidad del personal usuario el uso adecuado de los servicios de la CCSC,
asi como seguir los procedimientos y tiempos establecidos en los presentes lineamientos para la
atencion en los temas de eventos publicos, eventos privados, imagen, sefaléticas, fachadas,
productos promocionales, productos de difusién externa e interna, redes sociales, comunicados,
ruedas de prensa y demas servicios que ofrece la CCSC.

Presupuesto para productos de comunicacion social
Articulo 6. Las unidades administrativas que asi lo requieran deberan destinar un porcentaje de su
presupuesto anual a sus necesidades de imagen de instalaciones, sefialéticas, eventos, productos
promocionales, productos de difusion externa e interna, publicidad, asi como para el arrendamiento
de instalaciones, servicios de alimentacién y servicios de apoyo para la organizacion de eventos,
ruedas de prensa, y demas productos que ofrezca la CCSC.
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Comprobacién del gasto

Articulo 7. Las unidades administrativas deberan recabar sus comprobables durante la organizacién
de eventos y dar tramite a la facturacion de sus eventos, productos y servicios.

Tramites de direccion general

Articulo 8. La CCSC asumira la organizacion de los eventos, productos y servicios requeridos por

la Direccién General y dara tramite al ejercicio del gasto en coordinacién con la Secretaria Particular.

Capitulo Il
Tramites y servicios de la coordinacién de comunicacién social

Articulo 9. La CCSC ofrecera a las unidades administrativas de la CODE, los siguientes tramites:
l. Eventos publicos;
Il Anuncios previos;
. Ruedas de prensa;
V. Eventos del Gobernador del Estado;

V. Eventos privados;

VI. Imagen de eventos;

VII. Identidad: sefialéticas, logos, imagenes, fachadas, papelerias;
VIII. Imagen interior y exterior;

IX. Medallas y uniformes;

X. Productos promocionales y de difusion;

XI. Productos de difusion externa; y

XIl. Papelerias e impresos.

Solicitud de tramites
Articulo 10. Para la solicitud de cualquiera de los tramites mencionados en el articulo anterior, las
unidades administrativas de la CODE, deberan realizar las siguientes acciones:

I El personal usuario deberd solicitar a la CCSC los tramites que requiera, con la
anticipacion y forma establecida para cada uno de ellos;

1. Para dar tramite a la aprobacién de imagenes, productos, eventos, publicidad y
comunicados que ostenten la imagen que da identidad al sexenio gubernamental en
curso; se debera realizar la solicitud a través de correo electrénico, enviada a los correos
imagen.code@guanajuato.gob.mxy  jlayseca@guanajuato.gob.mx; y

Ml La unidad administrativa involucrada debera entregar a la CCSC de toda la informacion
relativa al tramite requerido, que la CCSC pudiera necesitar para la realizacion del
mismo.

Las unidades administrativas que quieran solicitar alguno de los tramites ofrecidos por la CCSC,
deberan realizar las acciones en el tiempo y forma establecida por la CCSC para cada uno de ellos,
mismos que se mencionan en el desarrollo de los presentes Lineamientos. i
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Capitulo llI
Eventos publicos, privados y especiales
Eventos publicos
Articulo 11. La CCSC definira las estrategias de difusién de los eventos publicos de CODE dirigidos
a la poblacién en general, sector deportivo y medios de comunicacién.

El Area Administrativa debera comunicar a la CCSC con 15 dias de anticipacién la fecha de los
eventos publicos.

Eventos privados
Articulo 12. La CCSC apoyara en la organizacion y conduccion de eventos internos y privados
organizados por la Direccion General o por las unidades administrativas de la CODE.

La CCSC sera la encargada del disefio de la imagen para vestir los eventos privados y dar tramite a
las necesidades de imagen, productos impresos y publicitarios.

Los eventos privados deberan tener trascendencia Unicamente en el medio publico a través de
boletines, de cuyo contenido se encargara la CCSC y no se requerira la presencia de medios
informativos.

Imagen de eventos
Articulo 13. La CCSC asumira la estrategia de imagen del evento en lo referente a escenarios y uso
de otros elementos como pendones, banderines, sefializacién y mamparas de acuerdo al
presupuesto definido por las unidades administrativas y acordes al espacio sede.

El disefio e imagen de los productos necesarios para el montaje de eventos es responsabilidad de
la CCSC de acuerdo a la naturaleza de cada evento.

Anuncio previo
Articulo 14. La CCSC evaluara junto con la unidad administrativa titular del evento, si es necesario
realizar un anuncio previo mediante rueda de prensa, boletin, invitacién o redes sociales y pagina
web.

Colaboracién con unidades administrativas
Articulo 15. La definicién del formato de los eventos como su conduccion estara a cargo de la CCSC;
mientras que en su desarrollo deberan de intervenir las unidades administrativas en temas de apoyo
para organizacion, aportacién de insumos y colaboracion.
Eventos del gobernador del estado
Articulo 16. Los eventos publicos estan sujetos a la agenda de eventos del Gobernador del Estado
de Guanajuato cuando éste encabece la lista de invitados especiales.

La Coordinacién de Giras y Eventos de la Secretaria Particular de gobierno del Estado y la CGCS,
son las instancias facultadas para realizar cambios de Ultima hora en los eventos de caracter publico
donde el Gobernador del Estado encabece la lista de invitados especiales.
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La CCSC atendera las sugerencias de la Coordinacion de Giras y Eventos de la Secretaria Particular
de gobierno del Estado, en cuanto al montaje y vestido de eventos de caracter publico donde el
Gobernador del Estado encabece la lista de invitados especiales.

Preparacion del evento
Articulo 17. Representantes de la CCSC y personal usuario adscrito a la unidad administrativa
responsable del evento, realizaran una gira al espacio sede del evento con 10 dias de anticipacién
a su fecha de realizacién con el propésito de definirimagen, materiales y contar con tiempo suficiente
para obtener las validaciones de materiales de la CGCS y respetar los tiempos de impresién de
productos.

Capitulo IV
Publicaciones, prensa y publicidad.

Prensa
Articulo 18. La CCSC debera convocar y tratar temas relativos a comunicacién con los medios
informativos estatales de prensa escrita, radio y tv. Si alguna Unidad Administrativa requiere apoyo
de los medios informativos para la difusion de informacion, prensa, radio y tv, deberan de solicitarlo
con 10 dias de anticipacion a la CCSC, una vez recibida la solicitud correspondiente, a CCSC definira
la mejor estrategia de difusion de la informacién que se produzca en la CODE.

Ruedas de prensa
Articulo 19. En caso de la organizacion de las ruedas de prensa, la CCSC ajustara la fecha, lugar y
horario para su realizacion; asi como el formato para su desarrollo; sustentado en el recurso
economico aportado por las Unidades Administrativas.

Entrevistas con la prensa
Articulo 20. Las unidades administrativas deberan considerar primordialmente las convocatorias
que realice la CCSC para participar en entrevistas con los medios de informacion.

La CCSC debera emitir boletines de prensa, invitaciones a la prensa y para difundir cualquier
informacién relativa al quehacer de CODE, por lo que las unidades administrativas deberan solicitar
su apoyo para la emision de los mismos cuando asi lo requieran.

Designacién de representantes
Articulo 21. La CCSC en coordinacién con la Direccion General designaran a las personas titulares
de las Unidades Administrativas que deberan ser parte de eventos tales como ruedas de prensa,
entrevistas con radio, prensa o television.

Los titulares de las unidades administrativas que sean convocados para reunirse con la prensa
deberan apegarse estrictamente al tema motivo del evento, y en caso de que pudieran ser abordados
por la prensa en eventos publicos, no deberan hablar sobre temas ajenos a la CODE, o que no se
refieran el tema principal del evento y posteriormente deberan informar a la CCSC los temas que les
fueron cuestionados.
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Entrevistas con los medios
Articulo 22. Las personas titulares de las unidades administrativas no deberan acordar entrevistas
con los medios informativos dentro de las instalaciones de CODE. Cualquier necesidad informativa
debera plantearse por anticipado a la CCSC quien asignara a uno de sus elementos para estar
presente en la realizacion de entrevista, en caso de ser necesario.

Controversias con los medios
Articulo 23. Las personas titulares de las unidades administrativas deberan informar con
oportunidad a la CCSC cuando exista un tema que los involucre, cuando éste sea publico o exista la
posibilidad de que trascienda a los medios informativos. En caso de ser asi, y que ademas se trate
de un tema delicado, la CCSC sera quien atienda a los medios de comunicacién.
Publicidad escrita, radio y tv
Articulo 24. La CCSC se encargara de la contratacién de espacios publicitarios en los medios
informativos prensa escrita, radio y tv.

Solicitud de las unidades administrativas
Articulo 25. Las unidades administrativas que requieran la contratacion de espacios en los medios
informativos para la difusién de informacion, radio y tv, deberan de solicitar el apoyo a la CCSC,
especificando de qué manera y con cuanto tiempo de anticipacion, si existiere.

Insuficiencia presupuestal
Articulo 26. En caso de que las unidades administrativas que soliciten campafas publicitarias no
cuenten con suficiencia presupuestal para tal efecto, dichas camparias no se realizaran, hasta que
cumplan con el costo de las mismas.

Publicaciéon en medios impresos
Articulo 27. La CCGS realizara y disefiara las publicaciones en medios impresos, tales como, la
difusién de spots de radio y television.

La publicacion de esquelas se realizara a nombre de la CODE.

Informacién para publicidad
Articulo 28. Las unidades administrativas deberan proveer a la CCGS de toda la informacién
necesaria para la elaboracion de la publicidad.

Identidad: sefialéticas, logos, imagenes, fachadas, papelerias
Articulo 29. Para la utilizacién de imagen, sefiales, fachadas, papeleria o producto relacionado, se
estara a lo dispuesto en los lineamientos del Manual de Identidad emitido por la CGCS para tal
efecto.
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Capitulo V
Disefio e imagen

Disefio y aprobacion
Articulo 30. La CGCS debera aprobar el uso de la imagen gubernamental en fachadas, sefialética
en edificios, papeleria y productos; mientras que la propuesta y disefio de éstas, corresponde a la
CCsC.
Imagen interior y exterior
Articulo 31. La CCSC decidira, de ser necesario, el manejo de imagen exterior e interior de
instalaciones de la CODE.
Uniformes y medallas
Articulo 32. La CCSC realizara el disefio de las medallas y uniformes en los siguientes eventos:

I. El disefio de los uniformes de los eventos nacionales donde participa CODE, Olimpiada Nacional,
Nacional Juvenil, Paralimpiada y demas eventos que integran el Sistema Nacional de Competencias;

Il. El disefio de la imagen de las carreras ADN y la Gran Fuerza de México; asi como las medallas
que se entregaran a los corredores;

lll. El diserfio de los uniformes para el desfile del 28 de septiembre;

IV. El disefio de los uniformes para las delegaciones de CODE que participan en competencias,
estatales, nacionales e internacionales; y

V. Los uniformes para el personal: pants, camisas, chamarras, chalecos.

Los procesos de produccién y entrega de los uniformes son responsabilidad exclusiva de la Direccion
del area correspondiente.

Incumplimiento de disefio e imagen
Articulo 33. La CCSC no reconocera los uniformes que incumplan con el uso de colores, logos y
leyendas ajenos a la identidad del gobierno Estatal y sus lineamientos.

Capitulo VI
Productos promocionales y de difusion

Aprobacion de imagen
Articulo 34. La CCSC debera aprobar la imagen de los productos promocionales y de difusién
utilizados en los eventos de la CODE.

Solicitud de disefio de imagen
Articulo 35. Las unidades administrativas deberan solicitar la aprobaciéon de imagen en sus
productos al area de Disefio Grafico de la CCSC con 8 dias de anticipacion.

Responsabilidad de las unidades administrativas
Articulo 36. La eleccion de los productos, el proceso de impresion como los tiempos;en que ésta se
lleve a cabo, es responsabilidad exclusiva de las unidades administrativas.
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Productos de difusién externa
Articulo 37. La CCSC debera aprobar la imagen de los productos de difusion externa, tales como,
volantes, tripticos, reconocimientos, diplomas, convocatorias, y recibos.

El disefio de los productos de circulacion externa se realizara conforme a la disponibilidad de la
CCSC.

Solicitud de impresos
Articulo 38. La unidad administrativa que requiera algun impreso debera de solicitarlo con 15 dias
de anticipacién a la CCSC, para su disefio e impresion.

La unidad administrativa que requiera algin impreso y que requiera producciéon de material
fotografico o redaccién, debera solicitar la elaboracién de productos con 20 dias de anticipacion.

Informacién para impresos

Articulo 39. La unidad administrativa debera proporcionar toda la informacién necesaria para su
impreso y la CCSC le dara la redaccion final.

Pago de los impresos

Articulo 40. El pago del costo de los productos lo realizara la unidad administrativa, correspondiente.

Prohibicion de impresos
Articulo 41. Queda prohibida la distribucién de cualquier impreso que no haya sido autorizado por
la CCSC.

Papelerias e impresos
Articulo 42. El disefio de las hojas membretadas, hojas esquela, tarjetas oficiales, sobres carta,
sobres bolsa e identificaciones oficiales se realizard conforme lo establecido en el Manual de
Identidad del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Otros documentos tales como recibos, avisos impresos, volantes, hojas de registro, se sujetaran a
las necesidades de cada unidad administrativa y deberan ser aprobados por la CCSC.

Capitulo Vil
Redes sociales y pagina de internet

Pagina de internet
Articulo 43. La CCSC se encargara del disefio de la pagina, contenidos y de la imagen de las redes
sociales de la CODE, asi como de la renovacion de los contenidos en materia de eventos publicos.

Actualizacion de contenido
Articulo 44. Las unidades administrativas deberan dar aviso a la CCSC de sus necesidades de
actualizacion de contenidos y publicacion de informacion y se encargaran de la actualizacién de sus
contenidos. /
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Redes sociales
Articulo 45. El manejo de las redes sociales: Facebook, Twitter, Instagram y YouTube estara a cargo
del Community Manager nombrado por la CCSC.
Autorizacién de paginas
Articulo 46. La CCSC autorizara las cuentas en las que se publicara la informacién, imagen y videos
de la CODE.
Excepcién de publicacién
Articulo 47. Las unidades administrativas, y personal usuario, no deberan manejar informacion,
imagen y video a nombre de la comisioén en cuentas alternas.

Campaiias en redes
Articulo 48. La CGCS y la CCSC podran manejar las campafias previamente autorizadas a traves
de Facebook, Twitter, Instagram, YouTube.
Community manager
Articulo 49. El Community Manager se encargara de la elaboracion de mensajes, contestaciones a
comentarios, circulacién de video y fotografias de la CODE.

Solicitud de difusién
Articulos 50. Si alguna unidad administrativa requiere la difusién de alguna informacién o noticia
referente a sus eventos, informacién o logros, debera solicitarlo al titular de CCSC.

De la resolucion de controversias
Articulo 51. En caso de existir comentarios adversos que perjudiquen a la CODE, la CCSC se
encargara de resolverlos.

Capitulo Vil
Informe anual de actividades

Informe de actividades
Articulo 52. La CCSC sera la encargada de elaborar el informe anual y semestral de actividades de
la CODE, con la informacién proporcionada por la Direccién de Desarrollo Institucional.

Versiones del informe

Articulo 53. La CCSC debera elaborar diferentes versiones del informe anual de la CODE para su
distribucion impresa o electrénica a los medios informativos; asi como la versién en video para
presentaciones o su publicacion en redes sociales.

Estrategias de difusién
Articulo 54. La CCSC determinara la estrategia de difusion del informe anual de actividades de la
CODE.
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Capitulo IX
Modificaciones

Modificaciones a los lineamientos
Articulo 55. La Persona Titular de la Direccién General, propondra al Consejo Directivo las
modificaciones correspondientes a los presentes Lineamientos para su debida aprobacién, cuando
resulten necesarias.

TRANSITORIOS
Vigencia

Articulo Primero. Los presentes lineamientos, tendran vigencia a partir del dia primero de enero y
hasta el treinta y uno de diciembre de dos mil veinte.

Derogacion de disposiciones
Articulo Segundo. Se derogan todas aquellas disposiciones que se hayan emitido en el ambito de
competencia de la CODE que, expresamente se opongan a los presentes lineamientos.

LINEAMIENTOS DE COMUNICACION SOCIAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020

Dado en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, 04 de diciembre de 2019.

Titular de la Direccién General de la CODE de Deporte del Estado de Guanajuato

Isaac Noé Pina Valdivia



